4.7  Атестація  педагогічних  працівників гімназії           

             Атестація педагогічних працівників – це складова частина діяльності педагогічного колективу.

      Відповідно до статті 54 пункту 4 Закону України “Про освіту” педагогічні працівники підлягають атестації, за результатами якої визначаються відповідність їх займаній посаді, рівень кваліфікації, встановлюється кваліфікаційна категорія, присвоюється педагогічне звання.

     Порядок атестації визначено чинним Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України. Для ефективного проведення педагогічної атестації, яка повинна органічно увійти в систему повсякденної навчально-виховної, навчально-методичної, контрольно-аналітичної діяльності педагогічного колективу, роботу організувати за таким планом:
	№

з/н
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальний
	Контроль за

інформаційним

забезпеченням
	Відмітка

про виконання


	№ номенклатурної справи

	  1.
	Підготувати і видати установчі накази:

· про створення атестаційної  комісії;

· про атестацію педагогічних працівників;
	до 01.09.2017
до 20.10.2017
	Вєхова Т.М
	наказ

наказ
	
	

	  2.
	Забезпечити своєчасне проходження курсів підвищення кваліфікації вчителів, які атестуються.
	протягом року
	Зоріна Р.П.


	заявка

накази
	
	

	  3.


	Активізувати учителів, які атестуються до участі                         в семінарах, педагогічних майстернях, конференціях, педагогічних радах, залучати їх до виступів на педагогічних засіданнях різного рівня.
	протягом

року
	Адміністрація
	розпорядження
	
	

	  4.
	Ознайомити педагогічних працівників з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України, наказом про проведення атестації педагогічних працівників у 2017/2018 навчальному році та складом атестаційної комісії.
	до 20.09.2017
	Вєхова Т.М
	нарада
	
	

	  5.
	Опрацювати чинне Типове положення про атестацію педагогічних працівників України.
	до 20.09.2017
	Вєхова Т.М
	нарада
	
	

	  6.
	Оформити інформаційний стенд з питань атестації педагогічних працівників.
	до 10.10.2017
	Ковач О.І.


	стенд
	
	

	  7.
	Спланувати роботу атестаційної комісії, скласти списки педагогічних працівників, які підлягають чергової (позачергової) атестації у 2017/2018 навчальному році.
	до 20.09.2017
	Вєхова Т.М

Зоріна Р.П.


	план,

списки
	
	

	  8.
	Скласти анкети атестаційної експертизи для оцінювання діяльності педагогічних працівників, які атестуються.
	до 20.09.2017
	Зоріна Р.П.

атестаційна комісія
	анкети
	
	

	  9.
	Провести індивідуальні співбесіди з вчителями,                                    які атестуються. Скласти плани індивідуальної підготовки                     і проведення атестації.
	вересень –

жовтень
	Зоріна Р.П.,

атестаційна комісія
	плани
	
	

	 10.
	Провести атестаційну експертизу для визначення кваліфікаційної категорії педагогічних працівників                            на підставі співвідношення рівнів оцінки їхньої професійної діяльності.
	жовтень – березень
	Атестаційна комісія
	протоколи
	
	

	 11.
	Організувати відвідування навчально-виховних заходів   в ході вивчення системи і досвіду роботи вчителів,  які атестуються (згідно з планами індивідуальної підготовки педагогічного працівника до атестації).
	листопад –

березень
	Атестаційна комісія
	картки спостережень
	
	

	 12.
	Проведення засідань методичних об’єднань вчителів                          з розгляду питань оцінювання діяльності вчителів,                         які атестуються, на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи.
	березень
	Керівники МО
	протоколи
	
	

	 13.
	Провести засідання педагогічної ради, де заслухати творчі звіти вчителів, які атестуються.
	лютий-березень
	Вєхова Т.М

Зоріна Р.П.
	рішення
	
	

	 14.
	Провести огляд кабінетів та документації вчителів,                          які атестуються.
	березень
	Атестаційна комісія
	інформація
	
	

	 15.
	Оформити характеристики та атестаційні листи. Ознайомити вчителів, які атестуються, під підпис.
	березень
	Вєхова Т.М,

атестаційна комісія
	атестаційні листи
	
	

	 16.
	Провести засідання атестаційної комісії з розгляду питань щодо прийняття рішень встановлення (підтвердження) квалі-фікаційних категорій, присвоєння (підтвердження) педаго-гічних звань, порушення клопотань перед атестаційними комісіями вищого рівня.
	березень
	Вєхова Т.М.,

атестаційна комісія
	протоколи
	
	

	 17.
	Підвести підсумки атестації. Видати наказ. Підготувати звітну статистичну документацію.
	до 20.04.2018
	Вєхова Т.М
	наказ

звіти
	
	


Тематика  засідань  атестаційної  комісії гімназії
	Порядок денний
	Термін проведення
	Відповідальний
	Контроль за

інформаційним

забезпеченням
	Відмітка

про

виконання
	№ номенклатурної справи

	
	Перше засідання:
	вересень
	
	
	
	

	1.
	Вивчення законодавчої нормативно-правової документації з питань атестації педагогічних працівників.
	
	Вєхова Т.М.

 Зоріна Р.П.
	протокол


	
	

	2.
	Розподіл функціональних обов`язків між членами атестаційної комісії.
	
	
	
	
	

	3.
	Обговорення плану роботи атестаційної комісії.
	
	
	
	
	

	4.
	Складання графіку засідань атестаційної комісії.
	
	
	
	
	

	
	Друге засідання:
	жовтень
	
	
	
	

	1.
	Розгляд заяв педагогічних працівників на проходження атестації у 2017/2018 навчальному році.
	
	Вєхова Т.М.

 Зоріна Р.П.
	протокол


	
	

	2.
	Закріплення членів  комісії за вчителями, що атестуються.
	
	
	
	
	

	3.
	Розгляд графіка проведення атестації педагогічних працівників.
	
	
	
	
	

	4.
	Розгляд планів індивідуальної підготовки до атестації педагогічних працівників, які атестуються.
	
	
	
	
	

	
	Третє засідання:
	січень
	
	
	
	

	1.
	Аналіз роботи педагогічних працівників, що атестуються.
	
	Зоріна Р.П.
	протокол
	
	

	2.
	Розгляд експертних оцінок діяльності та характеристик педагогічних працівників, які атестуються.
	
	
	
	
	

	3.
	Аналіз проходження курсів підвищення кваліфікації вчителями за І семестр навчального року.
	
	
	
	
	

	
	Четверте засідання:
	березень
	
	
	
	

	1.
	· Атестація педагогічних працівників. Розгляд атестаційних листів. Прийняття рішень, порушення клопотання перед атестаційною комісією відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації.
	
	Вєхова Т.М.

 Зоріна Р.П.


	протокол


	
	

	2.
	Аналіз проведення атестації педагогічних працівників. Розгляд питання  про вивчення, узагальнення та впровадження ефективного педагогічного досвіду.
	
	Атестаційна комісія
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