3.2  Організація  навчально-виховного  процесу  на  початку  навчального  року
	№

з/п
	Назва заходу
	Термін

виконання
	Відповідаль
ний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка 

про

виконання
	№ справи 
за

номенклатурою 

	1.
	Організувати вивчення Закону України “Про внесення змін до законодавчих актів з питань загальної середньої та дошкільної освіти щодо організації навчально-виховного процесу”
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М.

	протокол
наради
	
	

	2.
	Організувати ознайомлення та вивчення нормативних документів та розпорядчих актів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації,, відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації Харківської області про підготовку та організований початок 2017-2018 навчального року.
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М., Зоріна Р.П.


	протокол
наради
	
	

	3.
	Забезпечити організацію навчально-виховного процесу                    за затвердженим в установленому порядку робочим навчальним планом на 2017/2018 навчальний рік.
	з 01.09.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	наказ
	
	

	4.
	Сформувати оптимальну мережу закладу на 2017/2018 навчальний рік з урахуванням освітніх потреб населення  та норм наповнюваності в класах.
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	мережа
	
	

	5.
	Забезпечити організований набір учнів до 1-х класів.
	до 01.09.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	наказ
	
	

	6.
	Затвердити шкільну мережу та списочний склад класів                            на 2017/2018 навчальний рік.
	01.09.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	наказ
	
	

	7.
	Сформувати мережу допрофільних 8-9-х класів                                та профільних 10-х класів відповідно до перспективного плану переходу навчального закладу на профільне навчання з урахуванням матеріально-технічного, педагогічного забезпечення і побажань учнів та їх батьків.
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	навчальний план
	
	

	8.
	Скласти та здати статистичні звіти за формами ЗНЗ-1,                    77-РВК.
	До 08.09.2017
	Зоріна Р.П.


	звіти
	
	


	10.
	Забезпечити комплектування навчального закладу педагогічними кадрами.
	до 01.09.2017
	Вєхова Т.М.

	наказ
	
	

	11.
	Розподілити, погодити з профспілковим комітетом                          та затвердити педагогічне навантаження на 2017/2018 навчальний рік.
	до 01.09.2017
	Вєхова Т.М.

	наказ
	
	

	12.
	Узгодити розклад занять з санепідемстанцією Дергачівського  району.


	до 30.08.2017
	Зоріна Р.П.


	розклади
	
	

	13.
	Скласти та затвердити розклад предметів варіативної складової робочого навчального плану.
	до 30.08.2017
	Зоріна Р.П.


	розклад
	
	

	14.
	Скласти та затвердити графік тематичного оцінювання, перевірних та контрольних робіт, проведення обов’язкових лабораторних та практичних робіт.
	до 08.09.2017
	Зоріна Р.П.


	графік
	
	

	15.
	Організувати навчання за індивідуальною формою для дітей та підлітків.


	з 01.09.2017
	Зоріна Р.П.


	наказ
	
	

	16.
	Забезпечити нормативне збереження та ведення особових справ учнів по класах.
	з 01.09.2017
протягом року
	секретар

класні керівники
	наказ
	
	

	17.
	Забезпечити нормативне збереження класних журналів, груп продовженого дня, обліку роботи гуртків, факультативів, індивідуального навчання.
	з 01.09.2017
протягом року
	Зоріна Р.П.


	наказ
	
	

	18.
	Забезпечити нормативність ведення класних журналів, груп продовженого дня, обліку роботи гуртків, факультативів, індивідуального навчання.
	з 01.09.2017
протягом року
	Зоріна Р.П.,
вчителі
	наказ
	
	

	19.
	Провести інструктивно-методичну нараду педагогічних працівників щодо ведення ділової документації.
	до 30.08.2017
	Зоріна Р.П.


	протокол
	
	

	20.
	Провести шкільний огляд навчальних кабінетів                       щодо підготовки до нового навчального року.
	18.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П., Якушко С.Т..

	наказ
	
	

	21.
	Затвердити перспективні плани розвитку навчальних кабінетів  на 2017/2018 навчальний рік.
	до 18.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.


	акти-дозволи

плани
	
	

	22.
	Забезпечити участь вчителів в районній серпневій конференції педагогічних працівників.
	29.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	розпорядження
	
	

	23.
	Організувати роботу щодо вивчення педагогічними працівниками рекомендацій інструктивно-методичних листів Міністерства освіти і науки України про особливості викладання базових навчальних дисциплін у 2017/2018 навчальному році.
	до 01.09.2017
	Зоріна Р.П.


	нарада

матеріали методичних об’єднань
	
	

	24.
	Провести урочисті святкування Дня знань за участю представників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ і батьківської громадськості.
	01.09.2017
	Вєхова Т.М.
Омельченко С.О.


	сценарій
	
	

	25.
	Провести перший урок згідно з нормативними рекомендаціями МОНУ.
	01.09.2017
	Омельченко С.О.

класні керівники
	конспекти уроків
	
	

	26.
	Провести Єдиний урок безпеки життєдіяльності.
	01.09.2017
	класні керівники
	наказ
	
	

	27.
	Забезпечити проведення медичних оглядів працівників навчального закладу до початку навчального року.
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Омельченко С.О.


	наказ
	
	

	28.
	Забезпечити проведення медичних оглядів учнів до початку навчального року.
	25.08. – 29.08.

2017
	Вєхова Т.М.,

Омельченко С.О.
	наказ
	
	

	29.
	Вжити невідкладних заходів для оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої в переліку Міністерства освіти і науки України на 2017/2018 навчальний рік, організованого                    їх розподілу серед учнів.
	серпень - вересень
	Якименко О.Г.
	замовлення
	
	

	30.
	Забезпечити наявність навчальних програм інваріантної та варіативної складових робочого навчального плану.
	до 01.09.2017
	Зоріна Р.П.


	перелік
	
	

	31.
	Вжити невідкладних заходів щодо завершення ремонтних робіт та благоустрою території закладу, підготовки матеріально-технічної бази до нового навчального року та створення санітарно-гігієнічних умов.
	до 15.08.2017
	Вєхова Т.М.
Якушко С.Т.
	звіт

акт
	
	

	32.
	Затвердити правила внутрішнього трудового розпорядку         для працівників навчального закладу на 2017/2018 навчальний рік.
	до 30.08.2017
	Вєхова Т.М.

	наказ
	
	

	33.
	Видати накази:

· про підготовку та організований початок навчального року;

· про зарахування учнів до 1-х класів;

· про зарахування учнів до груп продовженого дня;

· про затвердження списочного складу учнів класів;

· про розподіл педагогічного навантаження на 2017/2018 навчальний рік;

· про організацію навчання за індивідуальною формою;

· про затвердження режиму роботи навчального закладу;

· про розподіл функціональних обов’язків між членами адміністрації;

· про організацію контролю за станом викладання навчальних предметів;

· про організацію роботи щодо попередження травматизму, дотримання вимог техніки безпеки тощо.
	згідно циклограми
	Вєхова Т.М.

	накази
	
	

	34.
	Поновити наочність з техніки безпеки, пожежної безпеки тощо.
	до 09.08.2017
	Зоріна Р.П.,
Якушко С.Т.
	наочність
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