3.3 Організація  закінчення  навчального  року

та  проведення  державної  підсумкової  атестації
	№

з/п
	Назва заходу
	Термін

виконання
	Відповідаль
ний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка 

про

виконання
	№ номенклатурної справи

	1.
	Організувати ознайомлення, повторення та вивчення нормативних документів та розпорядчих актів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, відділу освіти Дергачівської районної  адміністрації про порядок організованого закінчення  навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11-х класів, навчальних екскурсій, навчальної практики та забезпечити неухильне  їх виконання.
	квітень - червень
	Зоріна Р.П.,
Ковач О.І.,

Омельченко С.О.

вчителі-предметники,

класні керівники
	протоколи засідань
педради, нарад
при директорові


	
	

	2.
	Організувати вивчення та повторення Положення                       про державну підсумкову атестацію учнів у системі загальної середньої освіти з вчителями, батьками, учнями.
	квітень
	Зоріна Р.П.,

вчителі-предметники,

класні керівники
	протоколи засідань
педради, нарад
при директорові
	
	

	3.
	Організувати вивчення та повторення Інструкції                          про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти усіх типів та форм власності, затвердженої наказом МОНУ з вчителями, батьками, учнями.
	квітень
	Зоріна Р.П.

вчителі-предметники,

класні керівники
	засідання

педради

нарада

при директорові

(протоколи)
	
	

	4.
	Забезпечити організоване закінчення навчальних занять, якісне виконання у повному обсязі навчальних програм  з предметів робочого навчального плану.
	травень
	вчителі-предметники
	класні журнали,
довідка, наказ
	
	

	5.
	Здійснити семестрове та річне оцінювання з навчальних предметів в зазначені Інструкцією терміни.
	травень
	Зоріна Р.П.,

вчителі 
	класні журнали
	
	

	6.
	Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів 9-11-х класів.
	травень-червень
	Вєхова Т.М.,
Зоріна Р.П.
	розклад
	
	

	7.
	Організувати проведення навчальних екскурсій                               та навчальної практики:

- у 1-4-х класах - 4 дні 3 академічні години на день;

- у 5-6-х класах -  10 днів по 3 академічні години на день;

- у 7-8-х класах -  10 днів по 4 академічні години на день;

- у 10-х класах  -  10 днів по 5 академічних годин на день.
	протягом навчального року
	Омельченко С.О.

вчителі початкових класів,

класні керівники
	наказ

класні журнали
	
	

	8.
	Подати замовлення та отримати бланки похвальних листів “За високі досягнення у навчанні” та похвальних грамот “За особливі досягнення у вивченні окремих предметів”.
	квітень - травень
	Зоріна Р.П.
	замовлення

книга обліку
	
	

	9.
	Подати замовлення на виготовлення матеріалів                             для проведення державної підсумкової атестації за курс повної загальної середньої освіти учнів 9-х класів                               до відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації.
	до 20.04.2018
	Зоріна Р.П.
	замовлення
	
	

	10.
	Звільнити учнів 9-11-х класів від проходження державної підсумкової атестації за станом здоров’я.
	до 15.05.2018
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	наказ
	
	

	11.
	Подати дані про учнів 9-х класів, які беруть участь                            у міжнародних спортивних змаганнях, конкурсах, олімпіадах і тренувальних зборах з відповідними підтверджуючими документами під час проведення державної підсумкової атестації.
	до 11.05.2018
	Зоріна Р.П.
	інформація
	
	

	12.
	· Провести засідання педагогічної ради, на якій розглянути питання щодо проведення державної підсумкової атестації  учнів 9-11-х класів;
	до 20.04.2018
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	протоколи
	
	

	13.
	Організувати проведення батьківських зборів учнів 4-х,                     9-11-х класів з питань організованого закінчення 2017/2018 навчального року, ознайомлення з нормативно-правовими документами.
	квітень
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.

класні керівники              4, 9-х класів
	протоколи батьківських зборів
	
	

	14.
	Провести державну підсумкову атестацію (підсумкові контрольні роботи) учнів 4-х класів початкової школи відповідно до календарно-тематичного планування                           з української мови (мова і читання) та математики.
	до 15.05.2018
	Зоріна Р.П.,

вчителі 4-х класів
	протоколи


	
	

	15.
	Провести засідання педагогічної ради про перевід:

· учнів 1-3-х класів до наступного класу;

· учнів 4-х класів до основної школи;
· учнів 5-8, 10-х класів до наступного класу.
	травень

травень
	Вєхова Т.М.
	протоколи
	
	

	16.
	Організувати нагородження:

- Похвальним листом “За високі досягнення у навчанні” – учнів  3-8, 10-х класів;
- Похвальною грамотою “За особливі досягнення у вивченні окремих предметів” – учнів 11-х класів.
	травень

травень
	Вєхова Т.М.
	накази
	
	

	17.
	Забезпечити в повному обсязі випускників 9, 11-х класів збірниками завдань для проведення державної підсумкової атестації у 2017/2018 навчальному році згідно з переліком.
	квітень

	Зоріна Р.П.,

вчителі-предметники
	замовлення
	
	

	18.
	Скласти розклад проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів початкової школи, учнів 9, 11-х класів та подати на погодження відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації.
	до 10.04.2018
до 16.05.2018
	Зоріна Р.П.
	розклади
	
	

	19.
	Підготувати склади атестаційних комісій для проведення державної підсумкової атестації випускних 4-х, 9, 11-х класів та подати на затвердження до відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації.
	до 13.04.2018
до 19.05.2018
	Зоріна Р.П.
	склади комісій
	
	

	20.
	Забезпечити якісну та своєчасну роботу щодо формування бази даних про випускників 9, 11-х класів з метою своєчасного отримання документів про базову та повну загальну середню освіту.
	травень
	Зоріна Р.П.,
класні керівники
	замовлення

анкети
	
	

	21.
	Після завершення державної підсумкової атестації в 9, 11-х класах:

- внести зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання свідоцтва про базову загальну середню освіту з відзнакою.
	до 15.06.2018

	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	подання
	
	

	22.
	Здійснити перевірку відповідності виставлених у додатках до свідоцтв про базову загальну середню освіту балів                   про рівень навчальних досягнень учнів випускних                          9, 11-х класах, виставлених у класних журналах, протоколах державної підсумкової атестації, книзі видачі документів про освіту. Оформити акти перевірки відповідності виставлення балів у додатки до свідоцтв про базову загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускних 9-х класах.
	до 15.06.2018
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.,

класні керівники
	акт
	
	

	23.
	Провести засідання педагогічної ради про випуск учнів                    9, 11-х класів.
	Травень - червень
	Вєхова Т.М.
	протоколи
	
	

	24.
	Видати накази :

· Про підсумки державної підсумкової атестації (підсумкових контрольних робіт) учнів 4-х класів;

· Про перевід учнів 1-3-х класів до наступного класу, учнів 4-х класів до основної школи;

· Про підсумки державної підсумкової атестації учнів                     9, 11-х класів;
· Про результати навчально-виховної роботи у 2017/2018 навчальному році;

· Про перевід учнів 5-8, 10-х класів до наступного класу;

· Про випуск учнів 9-х, 11-х класів.
	травень

травень
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	накази
	
	

	25.
	Підготувати папку з нормативними матеріалами                    щодо закінчення 2017/2087 навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	до 17.04.2018
	Зоріна Р.П.
	папка
	
	

	26.
	Оформити стенд з нормативними та розпорядчими документами з питань закінчення навчального року,                         проведення державної підсумкової атестації та ЗНО.
	до 17.04.2018
	Зоріна Р.П.
	папка
	
	

	27.
	Підготувати матеріали з навчальних предметів для проведення державної підсумкової атестації в 4-х, 9, 11--х класах, які затвердити в установленому порядку.
	до 24.04.2018
	Зоріна Р.П.,

вчителі-предметники
	матеріали
	
	

	28.
	Організувати роботу та забезпечити контроль                                  за проведенням навчальної практики та навчальних екскурсій учнів 1-4, 5-8, 10-х класів.
	протягом навчального року
	Омельченко С.О.

класні керівники
	графік

класні журнали
	
	

	29.
	Організувати і провести урочисті заходи:

· свято Останнього дзвоника;
· вручення свідоцтв випускникам 9-х класів;
· вручення атестатів випускникам 11-х класів
	30.05.2018
15.06.2018
31.05.2018
	Омельченко С.О.
	накази

сценарії
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