2.7  План роботи бібліотеки гімназії на 2017-2018 н.р.
Бібліотека Солоницівської гімназії №3  структурний її підрозділ, основною метою якого є забезпечення інформацією навчально-виховного процесу літературою та підручниками вчителів та учнів,  допомога в вихованні у підростаючого покоління любові до Батьківщини, її символів, любові до рідної мови, свого  краю, традицій та обрядів свого  народу, потреба та бажання вчитися та вміння знаходити для цього необхідну інформацію.
І. Основні задачі та напрямки роботи шкільної бібліотеки
1.      Книга – постійне джерело знань, надбаних людством протягом багатьох віків. Спілкування з книгою допомагає людині оволодіти певною сумою знань, засвоїти досвід попередніх поколінь, прилучає їх до культурних надбань та цінностей українського народу, його звичаїв традицій. Книга – головний засіб навчання. У новому навчальному році бібліотека працюватиме над науково-методичною темою: «Пошук оптимальних технологій бібліотечно-бібліографічної освіти школярів з метою сприяння вихованню гармонійної, досконалої особистості, свідомої своєму громадянському обов’язку, відкритої для інтелектуального, духовного і творчого розвитку в умовах інформаційного суспільства». 

2. Основні завдання:

· Гуманізація виховного процесу, що виражається в створенні умов для всебічного розвитку особистості; для спонукання її до самоаналізу, самооцінки, саморозвитку, самовиховання.

· Підтримка та укріплення шкільних традицій, що сприяють створенню загальношкільного колективу.

3. Пріоритетним напрямом роботи бібліотеки є підвищення інформаційної, виховної, пізнавальної, культурологічної та навчальної функцій.

4.  Регламентування роботи відповідно до державних документів про  бібліотечну справу в Україні.

5. Ведення довідково-бібліографічного апарату, регламентованої бібліотечної документації та діловодства  українською мовою.

6.  Наповнення наочності бібліотеки національним колоритом.

7. Створення умов для відкритості фондів і оперативного повідомлення читачів про зміст наявного фонду та нових надходжень.

8. Ведення масової та індивідуальної роботи з популяризації української книги.

9. Виховання в учнів культури читання, бережливого відношення  до книги, прищеплення навичок самостійного роботи з книгою, потреби в читанні, уміння користуватися бібліотекою.

10. Сприяти підвищенню майстерності вчителя шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї.

11. Допомога педагогічному колективу  в роботі з обдарованими дітьми.

12. Забезпечення вчителів матеріалами щодо організації правового, національного, трудового та естетичного виховання учнів.

13. Надання допомоги вчителям у науково-методичній роботі, у вивченні досягнень педагогіки й психології, нових педагогічних технологій та їх застосування на практиці.

14. Інформування шкільних методичних об’єднань про нові надходження підручників та методичної літератури. 

15. Пропаганда здорового способу життя.

16. Формування правової культури читачів, громадянськості, патріотизму, поширення інтересу до історії рідного краю.

17. Проведення індивідуальної роботи з читачами як підґрунтя інформаційної культури школярів.

18. Покращення диференційованого обслуговування користувачів бібліотеки; організація книжкового фонду з урахуванням змін інтересів читачів. Забезпечення можливості найбільш повного й швидкого доступу до інформаційних ресурсів.

19. Збір, накопичення, систематизація педагогічної інформації і доведення її до користувачів.

20. Надання допомоги учням і вчителям у вирішенні освітніх проектів.

21. Режим роботи бібліотеки цілком відповідатиме запитам  й інтересам учителів і учнів. Бібліотека працюватиме щоденно, окрім суботи та неділі. Останній день місяця – санітарний.

Завдання та функції шкільної бібліотеки:

	
Функції
	
Завдання шкільної бібліотеки

	
Освітня
	
1. Сприяння вихованню гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку, відкритої до інтелектуального, духовного й творчого розвитку.
2. Всебічне сприяння підвищенню фахової майстерності педагогів.

	
Виховна
	
1. Виховання свідомого, вдумливого, грамотного читача з високим рівнем бібліографічної культури.
2. Сприяння патріотичному, трудовому, екологічному, фізичному вихованню учнівської молоді

	Інформаційна
	1. Інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально- виховного процесу гімназії в засвоєнні програмних і факультативних знань, самоосвіти школярів.
2. Виховання інформаційної культури учнів, постійного їхнього прагнення до пошуку інформації, свідомого, осмисленого добору інформаційних джерел, формування навичок систематизації та особистісної оцінки інформації.
3. Створення комфортного бібліотечного середовища.
4. Реформування бібліотеки в таку, яка б включала як традиційні та сучасні носії інформації, так і мультимедійні технології.


Напрямки діяльності бібліотеки

1. Робота з учнями.

2. Уроки культури читання.

3. Бібліографічні огляди.

4. Інформаційні та інші огляди літератури.

5. Доповіді про навички роботи з книгою.

6. Предметні тижні.

7. Підтримка загальношкільних заходів.

При складанні плану враховані такі документи: 
- Закон України „Про загальну середню освіту ”;
- Закон України „Про бібліотеки й бібліотечну справу”;
- Положення про бібліотеку середнього загальноосвітнього закладу і профтехучилища;
- Інструкція про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури.
- Концепція Державної цільової програми підтримки та розвитку читання на період до 2015 року
І. ОРГАНІЗАЦІЯ БІБЛІОТЕЧНОГО ОБСЛУГОВУВАННЯ   ШКОЛЯРІВ ТА       ВЧИТЕЛІВ

	№ з/п
	Заходи
	Термін проведення
	Відповідальний 
	Примітка

	1.
	Своєчасно в повному обсязі організувати   видачу підручників та інший матеріал до початку навчального року
	Кінець 

серпня та

вересень 2016р.
	Бібліотекар
Якименко О.Г.
	

	2.
	Ознайомлювати  вчителів та батьків  про  забезпечення підручниками учнів школи та про перспективи поповнення фондів бібліотеки новими надходженнями
	Протягом року 
	Якименко О.Г.
	

	3.
	Провести перереєстрацію читачів
	Серпень -

грудень 2016 року
	Якименко О.Г. та бібліотечний актив
	

	4.
	Постійно  проводити заходи з боротьби з боржниками
	Протягом

року
	Якименко О.Г.
	

	5.
	Щосеместру перевіряти стан збереження підручників
	Протягом

року
	Якименко О.Г. та бібліотечний актив
	

	6.
	Організувати отримання , видачу та повернення в повному обсязі підручників та іншої літератури до бібліотеки
	Серпень-вересень 2016 року та травень – червень 2017року
	Якименко О.Г.
	

	7.
	Надати допомогу в проведенні свята “Прощавай, букварику!” в 1-х класах
	Квітень

2017р.
	Бібліотекар та вчит. 1-х класів
	
	

	8.
	Записати до бібліотеки та провести ознайомлення учнів   2-х класів.
	 Вересень 2016р.
	Бібліотекар та вчит. 2-х класів: Короп А.А., Кожем’якіна Т.А.
	
	

	9.
	Підготувати списки рекомендованої літератури з окремих предметів для читання влітку
	Квітень 2017р.
	Якименко О.Г. разом з кафедрою зарубіжної літератури та кафедрою української мови та літератури
	
	


 

ІІ. ОСНОВНІ НАПРЯМКИ РОБОТИ З ЧИТАЧАМИ ТА ПРОПАГАНДА КУЛЬТУРИ ЧИТАННЯ  

	1.
	Поновити книжні виставки до Дня Незалежності України “Моя земля – земля моїх батьків”
	Серпень 2016
	Якименко О.Г.
	

	2.
	Добірка літератури до Дня знань –

1 вересня !
	25.08.16р.
	Бібліотекар Якименко О.Г. 
	

	3.
	Оформити  книжкову полицю “Йде атестація вчителів”
	Вересень –2016

Березень -2017
	Якименко О.Г.
	

	4.
	В рамках тижня дитячої книги провести для учнів 6-7 класів бесіди “Кобзареве слово невмируще”..
	Березень

2017 р.
	Якименко О.Г.,кл.керів. 6-7 кл.
	

	5.
	Підготувати бесіди для проведення на класних годинах з виховання культури читання 

1 – 4 класи: 

“Все про бібліотеку”, “Правила користування бібліотеками”, “Як правильно вибирати книги?”
	Протягом року за домовленістю з вчителями 
	Бібліотекар
класоводи 

1-4 класів
	

	6.
	5 – 8 класи:

“Як вибрати книгу”,  “Реферати і їх написання”, “Що таке довідкова література”
	Протягом року
	Бібліотекар
Якименко О.Г.
	

	7.
	10 – 11 класи:

“Сучасна бібліотека та її довідково-інформаційний апарат”, “Що таке бібліографія?”
	Протягом року
	 Якименко О.Г.
	

	8.
	Систематично проводити:

-         

індивідуальні бесіди;

-         

аналіз читацьких формулярів;

-         

книжкову виставку поповнювати новими матеріалами “За сторінками твого  підручника”

 
	Протягом року 

 

 

 

 

 
	Бібліотекар
Якименко О.Г.
	


  
ІІІ.  ІНФОРМАЦІЙНО – БІБЛІОГРАФІЧНА РОБОТА

	1.
	Для ознайомлення читачів з літературою з фондів бібліотеки та літературою з нових надходжень:

-         

книжкова виставка для учнів “Нові надходження”, “Зупинись на хвилинку-подивися на новинку”

-         

книжкова полиця “новинки методики”
	Протягом року. 

 
	Якименко О.Г.
	

	2.
	Підбірка  літератури:

-         

до визначних дат;

-         

до ювілеїв видатних діячів та письменників;

-         

до предметних тижнів, свят, виховних годин. 
	Протягом року
	Бібліотекар Якименко О.Г.

вчителі кафедри укр.мови та літератури:

(Мусієнко С.Г.

Марусенко Є.Л.)
	


 
ІV.  ЗАХОДИ НА ДОПОМОГУ НАВЧАЛЬНОМУ ПРОЦЕСУ 

 

	      1.Книжкова полиця:

-   “Без верби та калини нема  України”

-   Книжкові виставки за календарем «Прийде весна з радістю»

    -„Рідний край- історія жива”
	Жовтень 2016

 

Квітень 2016

 

Грудень 2016
	Бібліотекар 
Якименко О.Г.


	


 

 

	Підбірка літератури та книжкові полиці:

-         

“Обереги пам’яті”

-         

“Сторінки історії України”

-    “Звичаї нашого народу”
	Протягом

року
	Якименко О.Г.
	


 

	-         

До Дня  визволення Харкова книжкова полиця”

-         

Книжкова виставка “Моя земля- земля моїх батьків”
	серпень2016р.

 
	Якименко О.Г.
	


	1. До Дня Захисника Вітчизни “Можна все на світі вибирати сину, вибрати не можна тільки Батьківщину”
2. До Дня  Перемоги в II світовій війні книжкова виставка “Подвиги батьків – крила синів” та участь в загальношкільних заходах.


	04.12.16 р. 

 

 

Травень 2017 р.


	Якименко О.Г.
	


5. УЧАСТЬ В ПРОВЕДЕННІ ПРЕДМЕТНИХ ТИЖНІВ
	 Систематично надавати допомогу у проведенні заходів та забезпечення літературою предметних тижнів, свят, вечорів та ін.
	Протягом 

року
	Бібліотекар Якименко О.Г.
	


6. НАДАТИ ДОПОМОГУ ДО ШЕВЧЕНКОВСЬКИХ СВЯТ
	Тиждень шевченківської книги „Слава Шевченкова – слава України”
	Березень

2017 р.
	Бібліотекарі Якименко О.Г.
	

	Книжкова виставка „Геній нашого народу”
	Березень

2017р.
	Бібліотекар, кафедра української мови
	

	Книжкова полиця  “Що за диво наша мова”
	Березень

2017р.
	Бібліотекар кафедра української мови
	

	Приймати участь в загальношкільних заходах і забезпечити літературою та матеріалами
	Протягом року
	
	


7. РОБОТА З  ПРАВОВОГО  ВИХОВАННЯ
	Книжкова полиця  „Конституція України –основний Закон Держави ”
	Протягом року
	Якименко О.Г.
	

	Книжкова полиця  „Україна – наша країна.”
	Протягом року
	Бібліотекар 
	


V.  РОБОТА З ВИХОВАННЯ ДБАЙЛИВОГО СТАВЛЕННЯ ДО КНИГИ
	1.
	- посеместрово підводити підсумки рейдів з перевірки  стану збереження підручників.

 
	Травень, 2016р.
	Бібліотекарі Мельгунова Н.І.

Мельник Ю.М.

Актив шкільного батьківського комітету
	

	2
	Організувати куточок з матеріалами для ремонту книг.” Книжкова лікарня”
	Протягом року
	Бібліотекарі
	


 
	Заходи щодо збереження книжкового фонду

	1
	Оформити книжково-ілюстративні виставки та тематичні полиці:

•        «Нові надходження літератури»;

•        «Ці книги бібліотеці подарували учні»
	 
	Протягом року
	Бібліотекар

	2
	Провести доброчинну акцію «Подаруй книгу шкільній бібліотеці!»
	 
	Протягом року
	Бібліотекар

	3
	Провести бесіди щодо збереження книжкового фонду
	1-11 кл.
	Вересень, травень
	Бібліотекар

	4
	Здійснювати з активом шкільної бібліотеки рейди-перевірки збереження підручників
	1-11 кл.
	Грудень,

травень
	Бібліотекар


ЕСТЕТИЧНЕ ОФОРМЛЕННЯ  БІБЛІОТЕКИ ТА РОБОТА  З ФОНДОМ БІБЛІОТЕКИ
 

	1.
	Додержуватись санітарно-гігієнічних норм збереження книг та підручників, систематично дбати про порядок та естетичне оформлення приміщення  бібліотеки 
	Протягом року
	Бібліотекар Якименко О.Г.

	2.
	Продовжувати комплектувати фонд бібліотеки  за замовленнями
	Протягом року
	Якименко О.Г.

	3.
	Вести бібліотечну документацію згідно чинних вимог та вчасно отримувати і обробляти нові надходження
	Протягом року
	Якименко О.Г.

	4.
	Провести вилучення та списання підручників та художньої літератури 
	Листопад 2016

 квітень 2017
	Якименко О.Г.

	5.
	Систематично проводити звірку з бухгалтерією РВО
	Щоквартально
	Якименко О.Г.


                                                               
     
VІІ.  ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ ТА САМООСВІТНЯ РОБОТА
 

	1.
	Систематично відвідувати семінарські заняття , наради та інші заходи на рівні району   
	Протягом року
	Якименко О.Г.

	2.
	Ознайомлюватись з новими документами, наказами та нормативними документами про бібліотечну справу та обмінюватись досвідом.
	Протягом року
	Якименко О.Г.

	1
	Скласти річний план роботи шкільної бібліотеки на 2016-2017 н. р.
	 
	Червень
	Бібліотекар
	 

	2
	Координувати роботу шкільної бібліотеки з бібліотеками інших шкіл району
	 
	Протягом року
	Бібліотекар
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